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1. JOHDANTO

Adobe Connect on kevyt ja helppokayttdinen verkkokokousjarjestelma, joka ei vaadi loppukéytta-
jan tietokoneelle erillissovellusta, koska Connect-jarjestelma perustuu Flash-tekniikkaan. Jérjestel-
mé on suunniteltu kayttavaksi verkkokokouksissa, mutta sitda hyédynnetdan nykypéivana myaos pal-
jon opetuskéytdssa. Connect-jéarjestelmaa voidaan hyddyntaa opetuksessa monin eri tavoin. Opetus-

tilanne voidaan tarvittaessa hoitaa tdysin Connect-huoneessa.

Taméa koulutusmateriaali on tehty Connect-jarjestelman kayton aloittamiseen ja se ei sisélla Con-
nect-jarjestelman edistyneitéd toimintoja. Lisdinformaatiota jarjestelman kaytosta on saatavilla useis-

ta eri paikoista. Lisétietoa on saatavilla Lisatiedot-kappaleesta.
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2. TARVITTAVAT LAITTEISTOT

Adobe Connect -jarjestelmén kayttoon tarvitset tietokoneen liséksi kuulokemikrofonin. Opetuskéay-
t0ssé myos web-kamerasta on hyotya, silla opiskelijat ndkevat opettajan omalla ruudullaan ja sa-
malla opettaja voi kayttéa eleitd ja ilmeitd opetuksen aikana. Kuulokemikrofoneja ja verkkokame-
roita on olemassa monenlaisia, joita voit tiedustella paikallisesta atk-tuesta. Alla on esimerkit mo-

lemmista.

Kun tarvittavat laitteet on hankittu ja asennettu, olet valmis kayttdmaéan jarjestelmaa.
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3. CONNECT-HUONE JA KIRJAUTUMINEN

Jotta voisit hyddyntdd Connect-jarjestelméé opetuskéytdssé tarvitset oman Connect-huoneen. Con-
nect-huoneita tekevét opetusyksikdiden Moodle-vastaavat. Ole yhteydessa Moodle-vastaaviin huo-
neiden suhteen. Moodle-vastaavat toimivat myds Connect-jarjestelmén teknisena tukena. Moodle-

vastaavilta saa lisdinformaatiota Connect-huoneisiin ja -tunnuksiin liittyen.

Seingjoen koulutuskuntayhtymalla on oma Adobe Connect -palvelin, joka sijaitsee osoitteessa

http://connect.epedu.fi/. Connect-huoneet ovat yleensd muotoa http://connect.epedu.fi/omanimi.

Connect-huoneessa on yleensé yksi Host-henkil® (isantd), jolla on kaikki oikeudet Connect huonee-
seen. Iséntd voi myontéé lisdoikeuksia, kuten esimerkiksi esittdjan oikeudet (presenter), huoneessa
oleville henkil@ille. Huoneen iséntd kirjautuu huoneeseen kayttden omia EPEDU-tunnuksiaan (En-
ter with your login and password). Muut huoneeseen tulijat voivat astua huoneisiin vierailijoina

(Enter as a Guest). Alla on ndkyma kirjautumisruudusta.

Arin huone

Enter as a Guest

@ Enter with your login and password

Login:
larsivu

Passwaord:

sERRRRS Enter Room

Forgot your password?

Help

Ensimmadisen kerran Kirjautuessasi huoneeseen, tietokoneelle on hyva asentaa Connect-lisdosa.
Connect-jarjestelmé toimii paremmin kaytettdessa lisdosaa. Jos lisdosaa ei ole asennettu, Connect-

jarjestelman oikeaan ylakulmaan ilmenee seuraavanlainen ilmoitus
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| & T

Install the Acrobat Cennect X
Add-In to share your screen with
other users, upload files and
experience enhanced VolP.

Install Cancel

Kyseisestd ndkymasta valitaan Install, jotta lisdosa asentuu tietokoneelle. Ohjelmisto varmistaa vie-
14, ettd asentaminen on sallittua. Asennus pitéa yksittéiselle tietokoneelle tehd& vain kertaalleen.
Tamaén jalkeen lisdosa on kéaytossa jatkossa. Jos lisdosa on jo aiemmin asennettu, niin ilmoitusta ei

ilmene.

Huoneeseen kirjautumisen jalkeen on hyvé suorittaa laitteistojen testaaminen Audio Setup Wizard -

tyokalulla. Tyokalun saa auki Meeting-valikosta seuraavasti

| Meeting | Present Layouts Pods Help
T
»

- Manage Access B Entry s

Create Breakouts...

Record Mesating...
Manage Meeting Information

Room Performance & Appearance Fi

Manage My Settings ¥ My Connection Speed F
Audio Setup Wizard...
End Meeting... Select Camera...

Full Screen

B Exit Connect Pro !

Jos ongelmia ei ilmene, niin Audio Setup Wizard on suoritettu alle minuutissa.

Keskuskatu 34 / PL 412 P.0. Box 412

60101 Seinjoki [visiting address: Keskuskatu 34
puh. 020 124 5000 FI-60101 Sein&joki

faksi 020 124 5001 FINLAND

seamk(@seamk.fi tel. +358 20 124 5000

fax +358 20 124 5001
seamkl(@seamk.fi



Seintijoen mmmma MOT: ADOBE CONNECT 7(17)

SEINAIOKI UNIVERESITY OF APPLIED SCIENCES

Projektipdallikkd Ari Sivula

4. ROOLIT

Adobe Connect -jarjestelmdsséa on kolme erilaista roolia, jotka néakyvét huoneessa eri kuvakkeilla.
Rooleja ovat

e Isantd (Host) &

o Esittdja (Presenter) S

e Osanottaja (Participant) =

Jokaisella roolilla on eri oikeudet Connect-jarjestelméssa. Iséntaroolissa (Host) oleva henkil® voi
muun muassa luoda kokouksen, kutsua vieraita, lisata sisaltoa sisaltokirjastoon ja jakaa sisaltoa.
Isantéroolissa oleva henkild voi muuttaa muiden osallistujien roolia (esim. osanottajat isdnnaksi tai
esittdjaksi). Lisaksi isantd voi lisatd yksittéisia oikeuksia tietylle osanottajalle. Isantéroolilla oleva
henkil6 on niin sanotusti korkeimmassa roolissa huoneessa, eli hanelld on kaikki oikeudet huoneen

kayttoon.

Esittelijat (Presenter) voivat muun muassa jakaa materiaalia, joka on jo ladattu huoneeseen ja jakaa
materiaalia omalta tietokoneeltaan (esim. PowerPoint-esitykset ja JPG-kuvat). Esittelijat voivat
myds jakaa oman nayton kaikille samassa huoneessa oleville. Lisaksi esittelijat voivat antaa pu-

heenvuoroja muille osanottajille.

Osanottajan (Participant) oikeudet Connect-huoneessa ovat kaikista pienimmat. Osanottaja nékee,
mité esittelija tai isantd jakaa. Liséksi osanottaja voi kuunnella, puhua ja lahettaa viesteja Connect-
huoneeseen. Jos osaottajalla on verkkokamera kéytettavissd, niin videokuva voidaan myds tarvitta-

essa valittdd Connect-huoneeseen.

Opettaja tai ohjaaja on omassa huoneessa joko isanté- tai esittelijaroolissa. Opiskelija toimivat nor-

maalisti osanottajina. Opiskelijoille voidaan myds myont&d4 huoneessa toinen rooli.
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5. CONNECT-NAKYMAT

Astuessasi Connect-huoneeseen sinulle aukeaa seuraavanlainen ndkyma

My Status:Active

& Ani Sivulz

FID CEEE D B T EE I T

Connect-ndkymia on vakiona olemassa nelja eri kappaletta. Nakymia ovat aula (Lobby), jako (Sha-
ring), keskustelu (Discussion) ja yhteisty6 (Collaboration). Jokaisella ndkymalla on oma tarkoituk-
sensa Connect-huoneessa. Padset navigoimaan nakymien valilla klikkaamalla kyseistd nakymé&a
Connect-huoneen alakulmasta. Voit lisaksi luoda uuden ndkymén klikkaamalla +-merkkid. Muutet-

taessa Connect-ndkymad, muutos tapahtuu kaikille huoneessa oleville.

N&kymat on koottu kéyttden niin sanottuja Podeja. Jokaisella Podilla on oma tarkoituksensa. Esi-
merkiksi Chat-podilla voidaan keskustella muiden kanssa kayttden tekstid. Camera and Voice -

podilla voidaan valittd4 kuvaa ja danta.
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Aulandkymassé (Lobby) on nelja Podia, joita ovat

Camera and Voice -podi kuvan ja danen néayttdmiseen

Attendee List -podi, jossa on kaikki osallistujat seké heidéan roolinsa

Chat-podi, jolla voidaan keskustella kayttaen tekstia

Agenda-podi, johon voidaan esimerkiksi kirjoittaa kokouksen agenda tai oppitunnilla kasi-

teltdvat asiat

Jakonakymassé (Sharing) on nelja Podia, joita ovat

Camera and Voice -podi
Attendee List -podi
Chat-podi

Share-podi, jolla voidaan jakaa materiaalia muille osallistujille.

Keskustelundkymaéssa (Discussion) on viisi Podia, joita ovat

Camera and Voice -podi

Attendee List -podi

Chat-podi

Poll-podi, jolla voidaan tehda kyselyita osallistujille

Discussion Notes -podi, johon voidaan Kirjata muistiinpanoja

Y hteisty6nakymassé (Collaboration) on kuusi Podia, joita ovat

Camera and Voice -podi

Attendee List -podi

Chat-podi

Whiteboard-podi (Share-podi), jolla voidaan havainnollistaa eri asioita esimerkiksi piirtaen
Web Links -podi, jolla voidaan jakaa web-linkkeja

File Share -podi, jolla voidaan jakaa tiedostoja osallistujien kesken
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Podeja on néin ollen moniin eri tarkoituksiin. Opetuksessa voidaan hyddyntad podeja monella eri
tavalla. Esimerkiksi Share-podilla voidaan néayttaa PowerPoint-esitykset opiskelijoille. Share-podin
lapi voidaan jakaa tarvittaessa myos tyopoydélla oleva sovellus (esim. Word), jolloin kaikki néke-
vat, mitd kyseisessa sovelluksessa tehdaan. Jaettaessa sovellus tai ty0poytd, tulee huomioida paivi-

tysnopeus myos opiskelijan tietokoneella.
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6. YLEISIMMAT TOIMINNOT OPETUSKAYTOSSA

Connect-jarjestelméé voidaan hyddyntad opetuksessa monin eri tavoin. Jéarjestelman kaytdon moni-
puolisuus on kiinni opettajasta. Connect-jarjestelma mahdollistaa muun muassa etdopetuksen ja -
ohjaamisen. Tassé kappaleessa on kuvattu Connect-jarjestelman yleiset toiminnot opetustilannetta

silmalla pitéen.

6.1 Osallistujan paasyn salliminen huoneeseen

Uuden osallistujan (vieraan) pyrkiesséd huoneeseen Connect-jarjestelméa ilmoittaa siitd seuraavasti

F""""'kﬁd

Olli Osallistuja [guest) would like x
to enter the room,

Deacline Accept

Tasta ndkymasta voidaan osallistuminen joko hylata (Decline) tai sallia (Accept). Salliessasi uuden
henkilon saapumisen Connect-huoneeseen, uusi henkild ilmestyy Attendee List -podiin osallistuja-

na.

6.2 Web-kamera ja danitoiminnot

Connect-jarjestelma hyddynnettédessé opettajalla tai ohjaajalla tulisi olla web-kamera sekd kuulo-
kemikrofoni. Web-kameran kéytto jarjestelmdssé ei ole pakollista, mutta se helpottaa opetustilan-
netta, silla opiskelijat ndkevat talloin opettajan. Web-kamera voidaan kytked paalle Camera and

Voice -podista seuraavasti
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Klikkaa punaisella neliditya painiketta, jolloin Connect ottaa yhteyden web-kameraasi. Samalla
Connect varmistaa, ettd web-kameran kaytto on sallittua. Kun web-kamera aktivoidaan, niin samal-

la aktivoituu my6s mikrofoni. Mikrofonin aktiivisuus ilmenee Attendee List -podista seuraavasti

My Status: Active

& Ari Ssivuls

Mikrofoni voidaan kytkeé paalle tai pois paalta alakulmasta valitsemalla Talk-painike. Puhuminen
voidaan tehd&, kun Talk-painike on pohjassa. Talk-painike voidaan myos lukita pohjaan (lukko), eli

kyseessé on niin sanottu Hands-free -toiminto. Hands-free -toiminto voidaan kytke& pois paalté va-
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litsemalla lukko uudelleen. Puhuminen onnistuu myo6s pelkalla kuulokemikrofonilla, joten web-

kameran kéytto ei ole pakollista.

6.3 Materiaalien ja tyopoydan jakaminen

Yksi keskeisimmista toiminnoista Connect-jérjestelmén kaytdssé on esitysmateriaalien ndyttdminen
osallistujille. Materiaalien ja tyopdydan jako tapahtuu jakondkymaésta (Sharing). Jakomahdollisuuk-
sia ovat tietokoneen nayttdé (My Computer Screen) ja dokumentit (Documents). Valitessasi tietoko-

neen nayton sinulle ilmenee seuraavanlainen ndkyma

I Start Screen Sharing ﬁ

Pleaze chooze a Screen sharing option:

Applications
Windows

| Share | | Cancel | | Help |

Tasta ndkymasta voit valita, mitd haluat jakaa. Vaihtoehtoja ovat koko tyopdyta (Desktop), tietty
ohjelma (Applications) tai tietty ikkuna (Windows). Valitessasi koko ndyton voit avata minka tahan-
sa sovelluksen. Kaikki toiminnot, mitd teet tyopdydallasi, nakyvat Connect-huoneessa oleville. Va-

litessasi tietyn ohjelman tai ikkunan, niin pelkastaan yksittdinen sovellus (esim. Word) ndytetaan
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Connect-huonessa oleville. Jaettua ndyttéa voidaan hallinnoida kellon vieressa olevalla Connect-

painikkella seuraavasti

Pause and Annotate

Choose Window to Share...
Stop Screen Sharing

Stop Control

Help ...

PRRPRIELLEE = Faliie

Pause and Annotate -valinta pysayttda tyopoydan jaon hetkellisesti. Toiminto tuo pysaytetyn tyo-
poydan Connect-sovellukseen. Voit tehdd esimerkiksi merkintdja pysaytettyyn tyopOytédkuvaan.
Voit palata takaisin valitsemalla Resume Sharing. Choose Window to Share -valinta avaa sinulle

jakovalinnan uudelleen. Stop Screen Sharing -valinta lopettaa tyopdydan jakamisen.

6.4 Mikrofonin luovuttaminen osallistujalle

Jotta osallistuja voisi keskustella huoneessa, niin osallistujalle tulee luovuttaa mikrofoni Attendee

List -podista seuraavasti

& Ari Sivula 2
& olli osallistuja "ﬁ | [g ]
ol Grant MicrnEhnnE Rights
. . 7
E3lEY

Viedessasi hiiren kursorin osallistujan péalle, sinulle aukeaa uusi valikko. Valikosta voi valita mik-

rofonin, jolloin tietty osallistuja saa puheoikeudet. Puheoikeudet voidaan poistaa toistamalla sama
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prosessi uudelleen. Voit myontad useammalle henkildlle puheoikeudet samanaikaisesti valitsemalla
useamman henkilén CTRL- tai SHIFT-painike pohjassa. Jos luennolla halutaan vuorovaikutteisuut-
ta opiskelijoiden kanssa, niin mikrofonit kannattaa luovuttaa jokaiselle opiskelijalle heti luennon
aluksi. Tulee kuitenkin huomioida, ett4 opiskelijoiden ei kannata pitdd mikrofonia paélla jatkuvasti.

Kaikkien mikrofonien ollessa paélla kohinan maara lisdéntyy, joka taas vaikeuttaa opetustilannetta.

6.5 Opiskelija nayton jakaminen

Opiskelijan nayttd voidaan jakaa esimerkiksi harjoitustyon esittdmiseksi. Opiskelijan ndyttd voi-
daan jakaa viemalla hiiren kursori opiskelijan paalle (Attendee List -podi) ja valitsemalla Request

Screen Share -kuvake.

[#
Attandes st (2] = Chat =
My Status:Active =
iﬁ, Arf Sivula
8 olli osallistuja vl
0l Osallig Request Screen Share
.3 EclEY

Opiskelijan tulee sallia ndytén jakaminen. Jos opiskelija suostuu jakamiseen, niin uusi podi, jossa
opiskelijan naytté on, ilmestyy Connect-nakymaan. Opiskelijan nayttdéd voidaan tarvittaessa myos
kontrolloida valitsemalla Request Control -painike. Kontrolloitiin kysytddn myos opiskelijan lupa.
Opiskelijan ndyton jako voidaan lopettaa joko opiskelijan tai opettajan toimesta.
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6.6 Osallistujan roolin muuttaminen

Osallistujan rooleja voidaan muuttaa Connect-huoneessa. Roolin muuttaminen onnistuu kayttamalla

Attendee List -podin Set User Role -toimintoa seuraavasti

My Status: Active

i& Ari Sivula 2

& ol osallistuja

.ﬁ% Set as Host

@1 Set as Presenter
& Set as Participant

Set User Role

Ennen roolin muuttamista osallistuja tulee valita. Muuten Set User Role -painike on inaktiivinen,

jolloin sité ei voida valita. Osallistujalle voidaan asettaa mika tahansa kolmesta eri roolista.
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7. LISATIEDOT

Tamé koulutusmateriaali on tehty peruskéyttoéon ja kayton aloittamiseen. Lisédinformaatiota on saa-
tavilla muun muassa Adobe Connect Resource Centerista

(http://www.adobe.com/resources/acrobatconnect/) sekd muilta Internet-sivustoilta. Lisdksi Risto

Korhonen llonalT:std on tehnyt pikaoppaat Connect-jarjestelman kayttoon. Pikaoppaat on saatavilla
MOT-koulutuksen Moodle-tydétilasta.

Adobe Connect -toimintoja voi testata oman Connect-tyétilan liséksi 26.10.2010 klo 12:00 — 16:00

(???joku muu aika???) valisend aikana Ari Sivulan huoneessa (http://connect.epedu.fi/arisivula).

Astu huoneeseen vierailijana (Enter as a Guest). Huoneen iséntd antaa sinulle enemmén oikeuksia

jarjestelman kayttoon. Tarvittaessa Ari auttaa toimintojen suorittamisessa ja vastaa lisakysymyksiin.
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