Sahkopostin vastaanottajien erottelu pilkulla Outlook 2007:ssa

Talla ohjeella muutetaan Outlook 2007:n asetuksia niin, ettd sdhkdpostin vastaanottajat voidaan erotella
pilkulla.

Valitse Outlook tyokalut valikko ja ”Asetukset”.

Toiminnot  Kokouspalvelut

o Léheta tai vastaanota >
Pikahaku >
Osoitteisto... Ctrl+Vaihto+B

%y Jarjestele
51 Saannét ja ilmoitukset...

Ulkona-tilan hallinta...

Postilaatiken koon hallinta...
(&) Tyhjenni kansio Deleted ltems
{3) Palauta poistetut viestit...

Lomakkeet »
Makro >
Tiliasetukset...

Valvontakeskus...

Mukauta...

Valitse avautuvasta valikosta “Sahkopostin asetukset”

Aetukost S—

Asetukset | Sahkdpostin asetukset | Sahképostin muoto | Oikeinkirjoitus | Muu | Edustajat |
Sahkoposti

,[3 Muuta viestien ulkoasua ja niiden kasittelya.
- £ Roskaposti...

Sahkopostin asetukset. ..
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Valitse avautuvasta valikosta “Sahkopostin lisdasetukset”

' Sahkopostin asetukset
Viestin kasittely

Avoimen viestin siirtamisen tai poistamisen jalkeen: [
[] Sulje alkuperainen viesti vastattaessa tai valitettiessa
Tallenna viestien kopiot Lahetetyt-kansioon

[¥] Tallenna lahettamattomat viestit automaattisesti

[¥] Poista xllmaaralset rivinvaihdot tekstimuotoisista viesteista
[V] varj
Sahkgpostin lisdasetukset. ..

ikot sahkopostia luettaessa

Vastattaessa ja vélitettaessa
LQ‘| = Vastattaessa viestiin
=% [sisallyta akupersisen viestn tekst
Vélitettaessa viesti
|sisallyta alkuperaisen viestin teksti

Merkitse rivi etulittesl;
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Merkitse kommenttini merkilla:
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Valitse "Salli pilkku osoitteen erottimena. Hyvaksy muutokset.
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Sa"hkoposﬁn lissasetu

Tallenna viestit

Tallenna kohteet automaattisesti kansioon: [Luonnokset v]
Kohteiden automaattisen tallennuksen aikavali: \ 3 ‘minuutin valein

[ Tallenna vastaukset alkuperaisten kanssa paitsi Saapuneet<kansuossa
Tallenna valitetyt viestit

Uusien viestien saapuessa Saapuneet-kansioon

Aanimerkki

Muuta hiiriosoitinta hetkeksi

Nayta kirjekuvake iimoitusalueella

Nayta uuden postin tyopoytaimoitus (vain Saapuneet-oletuskansio)

[ Tyopoytaimoituksen asetukset... ]

Lahetettaessa viestid
Aseta tarkeys: [Normaali v]
Luottamuksellisuus: [Normaali v]

givan kuluttua

. V| Poista vastattaessa kokouspyyntd Saapuneet-kansiosta
[¥] Endota nimi& Vastaanottaja-, Kopio- ja Pilokopio-kentissa
Laheta viestit painamalla CTRL+ENTER
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