Seinajoen ammattikorkeakoulu Verkkoresurssien kayttdo webmailista 1(4)
SEINAJOKI UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES 22.1.2008

Ohje verkkoresurssien kaytésta webmailin kautta

Uudessa Exchange 2007 -séhkdpostijarjestelmassa on mahdollisuus paésta kasiksi koulun verkossa
olevaan verkkomateriaaliin webmailin (OWA, Outlook Web Access) kautta. Ominaisuuden avulla
kayttajat padsevat kasiksi esimerkiksi Sharepoint —jarjestelman tiedostoihin koulun verkon
ulkopuolelta. Ominaisuuden avulla on mahdollista ainoastaan avata ja ladata tiedostoja.
Tiedostoihin ei siis voi suoraan tehdd muutoksia.

Sahkdopostiin kirjautuminen

Jotta uutta ominaisuutta voidaan kayttaa, taytyy kayttajan kirjautua postiinsa Internet Explorer —
selaimella. Taten siis esimerkiksi Mozilla Firefox —selain ei tue tdt4 ominaisuutta.

Sahkadpostiin kirjaudutaan osoitteesta https://mail.epedu.fi/owa. Kirjautumisruudulla kannattaa
valita ”Tama on yksityinen tietokone”. Talldin sahkopostiyhteys pysyy kayttamattéméana kauemmin
avoimena. Tietoturvan takia julkisilla paikoilla sdéhkopostiin kirjauduttaessa kannattaa valita ”Tama
on julkinen tai jaettu tietokone”.

Sahkdpostiin Kirjaudutaan omalla kayttajatunnuksella ja salasanalla.
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Verkkoresurssiin yhdistaminen

Sahkopostilaatikosta valitaan ensin ”Asiakirjat” —valikko. Td&mén jalkeen valitaan ”Avaa sijainti” —
kohta.
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tiedostonjakopalvelimet Outlook Web Accessilla téssa ikkunassa. Aloita valitsemalla Avaa sijainti .
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§ Julkiset kansiot

Avautuvaan ikkunaan kirjoitetaan verkkoresurssin (Esimerkiksi
http://tyotilat/tulosyksikot/liiketoiminta/seinajoki) osoite ja valitaan ”Avaa”.

Avaa sijainti v 3 Ylos

Avaa sijainti X

Kirjoita avattavan Windows SharePoint Services -palvelimen tai
jaetun Windows-tiedostoresurssin osoite:

http: //tyotilat/tulosyksikot like toiminta/seinajoki]

Avaa
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Verkkoresurssin lisséaminen suosikkeihin

Ohjelmaan tulee nakyviin verkkoresurssin tiedostot ja kansiot. Jos halutaan ettd verkkoresurssi olisi
automaattisesti kaytettavissa seuraavalla kirjautumiskerralla, tulee se lis&té suosikkeihin
valitsemalla ”Lisdé suosikkeihin”.
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Verkkoresurssinen hallinta

@ Ohije

Muokattu
Julkaisuominaisuus loi t3man jarjestel... 0 13.10.2007 9:09:03
13 11.12,2007 7:30:58
8 14.12,2007 12:55:19
1 5.10.2007 8:31:11
21.1.2008 6:46:42
Julkaisuominaisuus loi taméan jarjestel... 1 18.1.2008 10:01:25
5 4,12,2007 12:58:18

Kuvaus M.

Julkaisuominaisuus loi tdman jarjestel... 26

Kaikki halutut verkkoresurssit pitaa lisata suosikkeihin erikseen. Suosikkeja voidaan myods nimeta
valitsemalla resurssin hiiren oikealla ja valitsemalla "Nime& uudelleen”.
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Verkkoresurssien tiedostot avataan tuplaklikkaamalla tiedoston nimen kohdalla. Tiedostot voidaan
joko avata suoraan oikealla ohjelmalla tai ladata koneelle.

Tiedostojen lataaminen 1

Haluatko tallentaa tai avata taman tiedoston?

Avaa

Nimi: virkamatka_koulutushakemus_2008.doc
Tyyppi: Microsoft Office Word 87 - 2003 Document, 62,0 kt
Lahde: mail.epedu.fi

Tallenna Il Peruuta I

X

@

Vaikka Intemetista ladatut tiedostot voivat olla hyodyllisia, jotkin
tiedostot voivat vahingoittaa tietokonettasi. Jos et luota lahteeseen,
ala avaa tai tallenna tata tiedostoa. Lisatietoja riskeista

Yleisten ohjelmien (Microsoft Office, Adobe PDF jne.) tiedostot voidaan myds avata suoraan
webmailissa. Tama on hyddyksi jos kédytettavalla koneella, ei ole esimerkiksi asennettu Officea.

Tiedostot voidaan myds lahettaa eteenpdin séhkoposti liitetiedostona.

Valinnat tulevat ndkyviin valitsemalla tiedosto hiiren oikealla ndppéaimell&. Tuetut tiedostot voidaan

avata webmailissa valitsemalla ”Avaa Web-sivuna”.
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